关于做好教师管理信息系统

信息审核工作的通知

各系部、各处室（馆、中心）：
    根据教育部办公厅《关于做好全国教师管理信息系统部署与启用工作的通知》（教师厅〔2016〕3号）和省教育厅《关于做好全省教师管理信息系统部署与启用工作的通知》（闽教师〔2016〕54号）的要求，现将我校“全国教师管理信息系统”信息审核工作安排如下：
一、工作重点
    按照教育部和省教育厅的统一部署，做好教师管理信息系统的信息审核工作，明确信息审核的目标任务与工作分工，重点审核信息填报的规范化和准确性，确保教师系统启用工作有序开展。
二、组织领导
组长：江斌
成员：吴礼光、张圣华、杨承亮、吴昌标、张宏、林丽香、

      郑学梅、陶湘辉。
三、工作分工
1.人事处负责审核教师基本信息、工作经历、教育经历、岗位聘任、教师资格、技能资格、联系方式等信息。

2.教务处负责审核教师教育教学、教学成果、国内外研修培训等信息。

3.科研处负责审核教师科研、著作论文等信息。

4.教学质量监控与评估中心负责技术支持，确保系统运行顺畅、安全可靠；并强化技术安全保障，确保信息安全。

5.各部门信息员配合做好本部门教职工信息补录、监督、审核工作。

四、工作流程
根据我校实际情况，采取各职能部门初审→教师在线补填→再审核补填信息→信息汇总上报的方式，具体流程如下：
1.初步审核信息。
时间：2016年11月3日-2016年11月15日。
学院各职能部门审核教职工填报的信息。对每位教职工填报不完整、不规范情况进行汇总，情况汇总反馈给各部门信息员。
补录教师信息

时间：2016年11月16日-2016年11月20日。

    各部门信息员通知部门填报不规范的教职工，教职工根据情况反馈，补录、修改信息。

3.再审核教师信息并上报。
时间：2016年11月21日-2016年11月30日。
信息补录入后，由学校各职能部门负责对信息进行再次审核，经学校分管领导和主要领导审核同意后统一提交系统，并向教育厅报送工作报告和有关纸质材料。
五、工作要求
1.加强组织领导。各部门要建立信息采集管理工作机制，确保信息审核工作落到实处。
2.加强督促监管。各部门要及时掌握教职工数据反馈与补录情况，做好督促监管工作，确保信息审核按进度开展。
3.确保信息准确。各职能部门要按照“谁审核、谁负责”的工作要求，认真审核、严格把关，保证信息采集的规范性、完整性、真实性、可靠性。
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